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ANEXO I

CONTEUDO PROGRAMATICO
E ATRIBUICOES DO CARGO

Cargo: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
Escolaridade: 4° série ou 5° ano do Ensino Fundamental.

Descricdo Sumaria do Cargo: Os ocupantes do cargo tém como atribuicbes a execucao
de tarefas de natureza rotineira de limpeza arrumacdo e de zeladoria em geral, preparar

cafezinhos bem como realizar trabalhos de coleta e entrega de documentos e outros afins.

Conteudos de Portugués: Leitura e interpretacdo; Alfabeto: vogal, Semivogal e Consoantes,

Letras mailsculas e mindsculas; Encontro Vocalico; Encontro Consonantal; Silaba: nimero de
silabas, Silaba Tonica e sua classificacdo; Artigos: (artigos definidos: o, a, os, as, artigos
indefinidos: um, uma, uns, umas); Frases: (afirmativa e negativa); Sinais de pontuagdo: ponto
final, dois pontos, ponto de interrogagdo e ponto de exclamacdo; Ortografia;
Antbnimos/sinbnimos; Diminutivo/aumentativo; Singular/Plural; no¢des basicas de acentuagéo
grafica.

Contetudos de Matematica: Conjuntos: vazio e unitario; NiUmeros naturais: operacdes de

adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo; Numeros pares e NUumeros impares; Sistema de
Medidas (O metro, o quilo, o litro, o tempo); A moeda Brasileira (o Real); Problemas e calculos;
Sucessor e Antecessor (até 1000); resolucgédo e interpretacdo de problemas; Nimeros Decimais
e Porcentagem.

Conhecimentos Especificos: No¢des de higiene e limpeza. Conservagdo das instalacdes

prediais. Materiais de limpeza e sua utilizacdo. Destinacdo do lixo. Equipamentos para a
seguranca e higiene. Normas de seguranca. Prevencdo de Acidentes. Limpeza dos diferentes
espacos. Limpeza e manutencdo de moéveis e imdveis. Regras basicas de comportamento
profissional para o trato diario com o publico interno e externo e colegas de trabalho.

Prevencdo de incéndios. Etica profissional. Direitos e Deveres do Funcionario Publico.

Cargo: GUARDA PATRIMONIAL
Escolaridade: 4° série ou 5° ano do Ensino Fundamental
Descricdo Sumaria do Cargo: Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes a execucdo

da vigilancia diurna ou noturna nos prédios da Camara Municipal e nas areas publicas de
propriedade do Legislativo, bem como a defesa do patriménio municipal.

Conteudos de Portugués: Leitura e interpretagéo; Alfabeto: vogal, Semivogal e Consoantes,

Letras mailsculas e mindsculas; Encontro Vocalico; Encontro Consonantal; Silaba: nimero de

silabas, Silaba Tonica e sua classificacdo; Artigos: (artigos definidos: o, a, os, as, artigos
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indefinidos: um, uma, uns, umas); Frases: (afirmativa e negativa); Sinais de pontuacéo: ponto
final, dois pontos, ponto de interrogacdo e ponto de exclamacdo; Ortografia;
Anténimos/sinbnimos; Diminutivo/aumentativo; Singular/Plural; no¢des basicas de acentuacéo
grafica.

Conteudos de Mateméatica: Conjuntos: vazio e unitario; Nameros naturais: operacdes de

adicdo, subtragcdo, multiplicacéo e divisdo; Numeros pares e Numeros impares; Sistema de
Medidas (O metro, o quilo, o litro, o tempo); A moeda Brasileira (0 Real); Problemas e célculos;
Sucessor e Antecessor (até 1000); resolugédo e interpretagdo de problemas; Nameros Decimais
e Porcentagem.

Conhecimentos Especificos: Nog¢Bes sobre seguranca publica. Nogdes sobre seguranca

patrimonial: definicbes. Noc¢des de Seguranca Predial: orientagBes gerais: conhecimento do
prédio, das pessoas que freqiientam as instalagbes; O municipio e a sua seguranca
patrimonial. Procedimento em diferentes situa¢des profissionais: assalto, suspeita da presenca
de pessoas estranhas etc; No¢Bes de Seguranca do Trabalho: acidentes do trabalho: conceito,
causas e prevencao; normas de seguranca: conceito de protecdo e equipamentos de prote¢ao;
normas basicas de higiene: pessoal, ambiental, de utensilios e equipamentos. Nocdes de
procedimentos de Primeiros Socorros. Relagcdes humanas e profissionais: Comportamento e
atitude em ambiente de trabalho; Fungbes do Grupo; O papel do individuo no grupo; Regras
basicas de comportamento profissional para o trato diario com o publico interno e externo e
colegas de trabalho; Regras de hierarquias no servi¢co publico municipal; Zelo pelo patrimdnio

publico. Vigilancia do patrimdnio publico.

Cargo: MOTORISTA
Escolaridade: Ensino Fundamental Completo
Descricdo Sumaria do Cargo: Os ocupantes do cargo tém como atribuigdes a execucdo

das tarefas referentes a dirigir veiculos leves e pesados, manipulando os comandos de
marchas e dire¢do, no transporte de servidores e cargas em geral.

Conteudos de Portugués: Interpretacdo de texto; Concordancia Verbal;, Concordancia

Nominal;, Regéncia Verbal, Oracbes Coordenadas; Oracdes Subordinadas; Colocacéo
Pronominal; Proclise, Enclise e Mes6clise; Crase; Verbos; Pontuacdo; Sintaxe de Regéncia;
Figuras de Linguagem; Classes de Palavras; Termos da Oracdo; Ortografia; Processos de
formacao de palavras; Encontros Vocélicos e Consonantais; Acentuacao Gréfica.

Contetudos de Matematica: Numeros relativos inteiros e fracionarios, operacdes e suas

propriedades (adicao, subtracdo, multiplicagcéo, diviséo, potenciacdo e radiciacéo); Mdltiplos e
divisores, MDC e MMC; Fragbes ordinarias e decimais, niUmeros decimais, propriedades e
operacdes; Expressdes numéricas; Equagbes do 1° e 2° graus; Sistemas de equacdes do 1° e

2° graus; Estudo do triangulo retangulo; relagdes métricas no triangulo retangulo; relacdes
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trigonométricas; Teorema de Pitagoras; Angulos; Geometria - Area e Volume; Sistema de
medidas de tempo, sistema métrico decimal; NUmeros e grandezas proporcionais, razdes e
proporcdes; Regra de trés simples e composta; Porcentagem; Juros simples - juros, capital,
tempo, taxas e montante; Média Aritmética simples e ponderada; Conjunto de NUmeros Reais
e Conjunto de NUumeros Racionais; Problemas envolvendo os itens do programa; porcentagem
e juros simples.

Conhecimentos Especificos: Regras de relagcbes humanas adequadas ao trabalho;

Legislacéo de transito: regras gerais de circulacao; regra de ultrapassagem; regra de mudanca
de direcdo; regra de preferéncia; velocidade permitida; classificacdo das vias; deveres e
proibi¢des; InfragBes basicas para a apreensédo de documentos de habilitacdo de acordo com o
Cédigo de Transito Brasileiro; infracbes basicas para a cassacdo de documentos de
habilitacdo; Principais crimes e contravengdes de transito; Conhecimento de sinais sonoros e
gestos de agente autoridade de transito; Tipos de sinalizacdo; placas de regulamentacéo;
adverténcia e indicacéo; sinais luminosos; Conhecimento de defeitos simples do motor;
Procedimentos corretos para economizar combustivel; Cuidados necessarios para conservar o
veiculo em boas condi¢cdes mecéanicas; Conhecimento basico sobre sistema de freios; defeitos
simples do sistema elétrico; Porte de documentos obrigatérios do veiculo e do condutor;
Conhecimento de regras de hierarquias no servigo publico municipal; atitudes no servigo;
regras béasicas de comportamento profissional para o trato didrio com o publico interno e
externo e colegas de trabalho; Seguranca do trabalho e prevencdo de acidentes e incéndio.

Direcdo Defensiva. Noc¢des de procedimentos de Primeiros Socorros.

Cargo: Auxiliar de Servigos Administrativos e Legislativos
Escolaridade: Ensino Médio Completo
Descricao Sumaria do Cargo: Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes o auxilio na

execucdo, sob supervisdo direta, tarefas rotineiras de apoio administrativo e legislativo,
relacionadas com a aplicacdo de regulamentos e normas em geral, bem como os servicos de
recebimento, guarda, organizacdo e atualizacdo de livros documentos, revistas e outros
periddicos.

Conteudos de Portugués: Leitura e interpretacdo de texto. Ortografia. Divisdo sildbica.

Acentuacao gréfica. Sinais graficos. Pontuacao. Coletivos. Aumentativos e diminutivos. Graus
do substantivo e do adjetivo. Palavras sindnimas, antbnimas, pardnimas e homonimas.
Emprego de algumas palavras (porque / por que / porqué / por qué - sendo / se ndo —ha/a -
mau / mal — afim / a fim ). Classificacdo das palavras — substantivo, artigo, adjetivo, numeral,
pronome, verbo, advérbio, preposicdo, contracdo, conjuncao e interjeicdo. Pronomes pessoais,
demonstrativos e possessivos. Estrutura das palavras — elementos morficos. Processo de

formacao das palavras. Locuc8es. Frase, oracdo e periodo. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva
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e reflexiva. Termos da oracdo. Termos essenciais da oracdo: Sujeito e predicado. Termos
acessorios da oracdo. Vocativo. Periodo composto — Coordenacao, subordinacdo, oracfes
reduzidas, oracOes intercaladas ou interferentes. Regéncia verbal e nominal. Sintaxe de
concordancia. Sintaxe de regéncia. Sintaxe de colocag¢do. Emprego de algumas classes de
palavras. Fonema. Silaba. Acento tonico. Crase. Encontro vocalico. Encontro consonantal.
Producdo de sons da fala. O significado das palavras. Denotacdo e conotagdo. Figuras de
linguagem. Vicios de linguagem. Funcdes da linguagem. Versificacdo. Literatura.

Contetdos de Matematica: Conceito de numero e algarismo. NUmeros reais. Numeros

complexos. Numeros ordinais. NUumeros fracionarios. Razdo e Propor¢do. Regra de trés
simples e composta. Potenciacdo e radiciacdo. Operacdes com fracdes. Equacgéo de 1° grau e
sistemas de equacBes de 1° grau. Expressdes algébricas. Equacbes de 2° grau. Equactes
envolvendo fracdes algébricas. Relacdo entre grandezas. Sistema de medidas usuais. Média
aritmética, simples e ponderada. Produtos notéaveis. Porcentagem. Maximo Divisor Comum e
Minimo Multiplo Comum. Progressfes (aritméticas e geométricas). Juros simples e composto.
Analise combinatéria. Probabilidade Trigonometria. Fungdes trigonomeétricas. Resolucao de
triangulos. Poliedros. Geometria. Relag&o entre ponto, reta e circunferéncia. Angulos. Lugar
Geomeétrico. Poligonos. Solidos geométricos. Calculo de areas e volumes. Problemas
envolvendo Raciocinio Logico.

Nocdes de Informatica: Conhecimentos béasicos de hardware. Componentes e funcgdes.

Conexdes e interfaces. Seguranca fisica (equipamentos) e légica (backup, virus e antivirus).
Software basico, utilitarios e aplicativos. Ambientes Windows e Linux. Execucdo de
procedimentos operacionais de rotina. Windows 98/Me/2000/XP, conceitos basicos, diretorios,
arquivos, comando, configuragdes, arquivo de lote, antivirus, copias de seguranga MSOffice
Word/97/200/2007: conceitos basicos, navegando pelo ambiente, configuragcbes, ajuda (help),
comandos, fungbes, aplicativos basicos (Acessorios e Principal), editores de texto, planilhas
eletrbnicas. Excel: conceitos, configuragdes, comandos, fungdes, técnicas e recursos basicos e
avancados para criar e manipular planilhas e graficos; Conceitos e servigos relacionados a
Internet e ao correio eletrdnico. Power Point: Configuracfes, tipos de apresentacfes,
formatacdes.

Conhecimentos Especificos: Nog¢des Basicas da Lei Organica Municipal de Funddo; Nocgdes

Béasicas do Regimento Interno da Camara de Funddo; Nocdes de processo administrativo e
processo legislativo relacionados a func@o observada as atribuicdes do cargo, NogBes de
redacdo de documentos tais como: pareceres, estudos, boletins, relatérios, noticias,
manifestos, certiddes e outros documentos que devam ser publicados ou encaminhados a
terceiros interessados; Noc¢Bes de Cadastro; Redacdes Oficiais; ComunicagBes Oficiais;
Noc¢bes de protocolo e arquivo: organizacao, alfabetacdo, métodos de arquivamento; arquivos

correntes e intermediarios; arquivos permanentes; protocolos; Relagdes interpessoais.
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Cargo: Oficial Administrativo e Legislativo
Escolaridade: Ensino Médio Completo
Descricdo Sumaria do Cargo: Os ocupantes do cargo tém como atribuices, a execucéo e

coordenacdao de atividades de apoio técnico-administrativo e legislativo aos trabalhos e projetos
de diversas areas, 0 assessoramento a autoridades superiores, desenvolvendo atividades mais
complexas que requeiram certo grau de autonomia e envolvam coordenacdo e supervisao,
bem como o controle de aplicacdes de leis, regulamentos e normas de administragédo geral ou
especifica.

Conteudos de Portugués: Leitura e interpretagdo de texto. Ortografia. Divisdo sildbica.

Acentuacéo gréfica. Sinais graficos. Pontuagdo. Coletivos. Aumentativos e diminutivos. Graus
do substantivo e do adjetivo. Palavras sinGnimas, antbnimas, pardnimas e homénimas.
Emprego de algumas palavras (porque / por que / porqué / por qué - sendo / se ndo —ha/a—
mau / mal — afim / a fim ). Classificacdo das palavras — substantivo, artigo, adjetivo, numeral,
pronome, verbo, advérbio, preposicéo, contra¢do, conjunc¢do e interjeicdo. Pronomes pessoais,
demonstrativos e possessivos. Estrutura das palavras — elementos moérficos. Processo de
formacéo das palavras. Locuges. Frase, oragéo e periodo. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva
e reflexiva. Termos da oracdo. Termos essenciais da oracdo: Sujeito e predicado. Termos
acessorios da oragdo. Vocativo. Periodo composto — Coordenacdo, subordinacdo, oracfes
reduzidas, oragles intercaladas ou interferentes. Regéncia verbal e nominal. Sintaxe de
concordancia. Sintaxe de regéncia. Sintaxe de colocagdo. Emprego de algumas classes de
palavras. Fonema. Silaba. Acento tdnico. Crase. Encontro vocalico. Encontro consonantal.
Producdo de sons da fala. O significado das palavras. Denotagdo e conotagdo. Figuras de
linguagem. Vicios de linguagem. Fung¢®es da linguagem. Versificagéo. Literatura.

Conteudos de Matematica: Conceito de numero e algarismo. NUmeros reais. NUmeros

complexos. NUumeros ordinais. Numeros fracionarios. Razdo e Proporcdo. Regra de trés
simples e composta. Potenciacao e radiciacdo. Operacfes com fracdes. Equacéo de 1° grau e
sistemas de equacBes de 1° grau. Expressdes algébricas. Equacdes de 2° grau. Equacbes
envolvendo fragdes algébricas. Relacdo entre grandezas. Sistema de medidas usuais. Média
aritmética, simples e ponderada. Produtos notaveis. Porcentagem. Maximo Divisor Comum e
Minimo Mdltiplo Comum. Progressdes (aritméticas e geométricas). Juros simples e composto.
Analise combinatéria. Probabilidade Trigonometria. Fung¢des trigonométricas. Resolucao de
triangulos. Poliedros. Geometria. Relacdo entre ponto, reta e circunferéncia. Angulos. Lugar
Geomeétrico. Poligonos. Sdélidos geométricos. Célculo de areas e volumes. Problemas
envolvendo Raciocinio Légico.

Nocdes de Informatica: Conhecimentos béasicos de hardware. Componentes e funcgdes.

Conexdes e interfaces. Seguranca fisica (equipamentos) e légica (backup, virus e antivirus).

Software basico, utilitarios e aplicativos. Ambientes Windows e Linux. Execucao de
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procedimentos operacionais de rotina. Windows 98/Me/2000/XP, conceitos basicos, diretorios,
arquivos, comando, configuracdes, arquivo de lote, antivirus, cépias de seguranca MSOffice
Word/97/200/2007: conceitos basicos, navegando pelo ambiente, configuracdes, ajuda (help),
comandos, fungBes, aplicativos basicos (Acessorios e Principal), editores de texto, planilhas
eletronicas. Excel: conceitos, configuragdes, comandos, funcdes, técnicas e recursos basicos e
avangados para criar e manipular planilhas e graficos; Conceitos e servicos relacionados a
Internet e ao correio eletrdnico. Power Point: Configuracfes, tipos de apresentacdes,
formatacdes.

Conhecimentos Especificos: Nog¢des Basicas da Lei Organica Municipal de Fundao; Nocdes

Béasicas do Regimento Interno da Camara de Fundao; Nog¢bes de processo administrativo e
processo legislativo relacionados a funcdo observada as atribuicbes do cargo, Nocdes de
redacdo de documentos tais como: pareceres, estudos, boletins, relatérios, noticias,
manifestos, certiddes e outros documentos que devam ser publicados ou encaminhados a
terceiros interessados; Nog¢Bes de Cadastro; Redacdes Oficiais; Comunicacdes Oficiais;
Nocgdes de protocolo e arquivo: organizacéo, alfabetacdo, métodos de arquivamento; arquivos

correntes e intermediarios; arquivos permanentes; protocolos; Relagdes interpessoais.

Cargo: Técnico em Informéatica

Escolaridade: Ensino Médio Completo - diplomados em Cursos de Técnico de Informaética,
re-conhecido pelos 6rgdos competentes.

Descricdo Sumaria do Cargo: Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes a execugdo

dos servicos que se destinam a participar do desenvolvimento de projetos, elaboracéo,
implantagdo, manutencdo, documentagéo e suporte de sistemas e de hardware, bem como de
executar servi¢cos programados.

Conteudos de Portugués: Leitura e interpretagdo de texto. Ortografia. Divisdo sildbica.

Acentuacéo gréfica. Sinais gréaficos. Pontuacdo. Coletivos. Aumentativos e diminutivos. Graus
do substantivo e do adjetivo. Palavras sinbnimas, antbnimas, pardnimas e homénimas.
Emprego de algumas palavras (porque / por que / porqué / por qué - sendo / se ndo —ha/a -
mau / mal — afim / a fim ). Classificacdo das palavras — substantivo, artigo, adjetivo, numeral,
pronome, verbo, advérbio, preposic¢éo, contracdo, conjungdo e interjeicao. Pronomes pessoais,
demonstrativos e possessivos. Estrutura das palavras — elementos morficos. Processo de
formacao das palavras. Locuc8es. Frase, oracao e periodo. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva
e reflexiva. Termos da oracdo. Termos essenciais da oracdo: Sujeito e predicado. Termos
acessorios da oragdo. Vocativo. Periodo composto — Coordenacdo, subordinacdo, oracfes
reduzidas, oragles intercaladas ou interferentes. Regéncia verbal e nominal. Sintaxe de
concordancia. Sintaxe de regéncia. Sintaxe de colocagdo. Emprego de algumas classes de

palavras. Fonema. Silaba. Acento tonico. Crase. Encontro vocalico. Encontro consonantal.



CAMARA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO I l

GUALIVIP

ASERES DA E GINZLL DAL I

Producdo de sons da fala. O significado das palavras. Denotacdo e conotacdo. Figuras de
linguagem. Vicios de linguagem. Funcdes da linguagem. Versificacdo. Literatura.

Contetdos de Matemaéatica: Conceito de numero e algarismo. NUmeros reais. NUmeros

complexos. Numeros ordinais. NUumeros fracionarios. Razédo e Proporcdo. Regra de trés
simples e composta. Potenciacéo e radiciacdo. Opera¢Bes com fragBes. Equacgéo de 1° grau e

sistemas de equacbes de 1° grau. Expressfes algébricas. Equagfes de 2° grau. Equacdes
envolvendo fracBes algébricas. Relacdo entre grandezas. Sistema de medidas usuais. Média
aritmética, simples e ponderada. Produtos notaveis. Porcentagem. Maximo Divisor Comum e
Minimo Multiplo Comum. Progressfes (aritméticas e geométricas). Juros simples e composto.
Analise combinatéria. Probabilidade Trigonometria. Fung8es trigonométricas. Resolugdo de
triangulos. Poliedros. Geometria. Relacdo entre ponto, reta e circunferéncia. Angulos. Lugar
Geomeétrico. Poligonos. Sélidos geométricos. Célculo de areas e volumes. Problemas
envolvendo Raciocinio Légico.

Conhecimentos Especificos: Relagbes interpessoais no trabalho; ética profissional,

Instalagéo, utilizacdo e manutencdo de hardwares e softwares. Conhecimentos e dominio do
uso de ferramentas de softwares para microcomputadores e aplicativos para elaboragcéo de
textos. Planilhas eletrdnicas e banco de dados. Conhecimentos de instalacdo e manutencéo de
redes de computadores. Conhecimentos de protecdo e seguranga de sistemas. Sistemas
operacionais. Internet e Intranet. Conhecimentos de manutencdo de computadores e
impressoras. Conhecimento sobre o pacote Microsoft Office. Componentes de
microcomputadores. Dispositivos de armazenamento de dados. Gerenciamento de Memodria.
Tipos de Memorias. Dispositivos de entrada e saida. Placa Mée Interfaces paralela, serial,

USB, IDE e SCSI. Noges basicas de atividades correlatas.

Cargo: PROCURADOR LEGISLATIVO

Escolaridade: Curso de Nivel Superior em Direito — Registro na OAB — Ordem dos
Advogados do Brasil
Descricdo Sumaria do Cargo:. Os ocupantes do cargo tém como atribuicbes a

organizacdo, e a execuc¢ao dos servicos de registro de anais das sessfes da Camara Municipal
e de suas comissdes, no que se refere a sele¢éo, revisédo e redacao final dos expedientes de

interesse do Poder Legislativo Municipal.

Contetudos de Portugués: Leitura e interpretacdo de texto. Ortografia. Divisdo silabica.

Acentuacdo grafica. Sinais graficos. Pontuacdo. Graus do substantivo e do adjetivo. Palavras
sindnimas, antdnimas, parbnimas e homdnimas. Emprego de algumas palavras (porque / por
gue / porqué / por qué - sendo / se nao — ha / a — mau / mal — afim / a fim ). Classificagdo das
palavras — substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicao,
contracdo, conjungcdo e interjeicdo. Pronomes pessoais, demonstrativos e possessivos.

Estrutura das palavras. Processo de formacdo das palavras. Locucgbes. Frase, oragdo e
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periodo. Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e reflexiva. Termos da oracdo. Termos essenciais
da oracdo: Sujeito e predicado. Termos acessorios da oracdo. Vocativo. Regéncia verbal e
nominal. Sintaxe de concordancia. Sintaxe de regéncia. Sintaxe de colocacdo. Emprego das
classes de palavras. Fonema. Silaba. Acento tonico. Crase. Encontro vocdlico. Encontro
consonantal. Produgdo de sons da fala. O significado das palavras. Denotacdo e conotagéo.
Figuras de linguagem. Vicios de linguagem. Func¢des da linguagem.

Conhecimentos Gerais: Etica e Cidadania: debate atual. Meio Ambiente e Sociedade:

Problemas e Politicas Publicas. Cotidiano Brasileiro e Violéncia. Atualidade Politica Brasileira.
Direitos Sociais e Atualidades. Regimento Interno da Camara Municipal de Fundado. Lei

Organica do Municipio de Fundao. Relagdes interpessoais.

Conhecimentos Especificos: Direito Administrativo: Administracdo Puablica: conceito e

caracteristicas. Administracdo Direta e Indireta. Regime juridico-administrativo: principios da
Administracdo publica, prerrogativas e sujeicdes. Poder normativo, poder disciplinar, poder
hierarquico e poder de policia. Abuso de poder. Atos Administrativos: conceito, atributos,
elementos, classificacdes e extincdo. Nulidade — Revogac¢édo. Discricionariedade e vinculagédo
Processo administrativo. Processo administrativo no CAadigo Brasileiro de Transito. Contratos
Administrativos: conceito, peculiaridades, alteracdo, interpretacdo, formalizacdo, execucdo e
inexecucdo. Modalidades de contratos administrativos. Contrato de gestdo, convénios e
consorcios. A Teoria da Imprevisédo e seus reflexos nos Contratos Administrativos. Licitagao:
conceito, principios, modalidades e procedimento (Lei 8.666, de 21.06.93 e suas alteracdes
posteriores).  Servidores publicos: conceito, classificacdo, provimento, vacéancia,
responsabilidade e regime previdenciario. Processo administrativo  disciplinar.
Responsabilidade do Estado. Bens publicos. Controle da Administragdo Pdblica. Direito
Constitucional: Constituicdo. Conceito. Classificacdo e interpretacdo das Normas
Constitucionais. A ordem constitucional vigente. Supremacia constitucional e controle da
constitucionalidade das normas. Principios fundamentais. Direitos e Garantias Fundamentais:
direitos e deveres individuais e coletivos em espécie, direitos sociais, direitos a nacionalidade e
direitos politicos. Organizacao Politico-Administrativa do Estado Brasileiro: Unido, Estados
Federados e Municipios. A Administracao Publica na Constituicdo Federal. Organizacdo dos
Poderes Judiciario, Legislativo Executivo na Constituicdo Federal. Func¢des essenciais a
Justica. Principios gerais da atividade econdmica. Politica urbana. Seguridade social:
previdéncia social, salde e assisténcia social. Educac¢édo, cultura e desporto. Meio ambiente.
Familia, crianca, adolescente e idoso. Direito Civil: Lei de Introdu¢cdo ao Cddigo Civil.
Pessoas: pessoas naturais e pessoas juridicas. Personalidade e capacidade juridica. Domicilio.
Bens: Conceito e Classificagdes. Fatos, Atos e Negdcio Juridicos: Modalidade, Defeitos, Forma
e Nulidades. O Direito Adquirido. Da Prescricdo e Decadéncia. Posse: Conceito, classificacdo,

aquisicdo, efeitos e perda. Dos Direitos Reais: disposicdes gerais. Propriedades: conceito,
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aquisicdo e perda. Direitos de vizinhanca. Condominio geral e condominio edilicio. Superficie.
Serviddes. Usufruto. Uso. Habitacdo. Direitos do promitente comprador. Penhor hipoteca e
anticrese. Obrigacdes: modalidades, transmisséo, adimplemento, extingdo e inadimplemento.
Contrato: conceito, classificacdes, disposicdes gerais e extingéo. Espécies de Contrato: compra
e venda, troca ou permuta, doacdo, locacdo, comodato, mutuo, prestacdo de servico,
empreitada, mandato e fianga. Atos unilaterais. Responsabilidade Civil: principios gerais, da
obrigacao de indenizar, da indenizacdo Casamento. Relacdes de Parentesco. Alimentos. Bem
de familia. Unido estavel. Sucess@es: sucessao legitima e sucessdo testamentéria. Direito

Processual Civil: Estrutura do Cddigo de Processo Civil. Processos de Conhecimento.

Jurisdicdo e Acgdo. Partes e Procuradores. Atos Processuais. Formacgéo, suspenséo e extingéo
do Processo. Antecipacao de tutela. Procedimento sumério. Procedimento Ordinério. Recursos.
Processo de Execucdo: disposicdes gerais, espécies, suspensédo e extingdo. Execucéo Fiscal.
Excecdo de pré-executividade. Processo Cautelar: disposicBes gerais, Arresto, Seqlestro,
Busca e Apreensdo, Exibicdo, Producdo Antecipada de Provas e atentado. Procedimentos
especiais: Acdes Possessorias, Acdo de Nunciagdo de Obra Nova, Acdo de Usucapido,
Inventarios e Partilhas, Embargos de Terceiro e A¢do de Desapropriagdo. Procedimento das
acles constitucionais: Acao Popular, Mandado de Seguranca e A¢éo Civil Piblica. Direito do

Trabalho e Direito Processual do Trabalho: Contrato Individual de Trabalho: conceito,

requisitos, classificacdo e alteracdo. Salario. Remuneragdo. Estabilidade. Indeniza¢do. Fundo
de Garantia. Reintegracdo e Readmissdo. Férias. Aviso Prévio. 13° salario. Salario Minimo.
Extingdo do contrato de trabalho. Rescisdo: justas causas. Despedida Indireta. Culpa reciproca
— Factum Principis. Inquérito para apuracdo de faltas. Representacdo Sindical. O direito de
greve e suas implicagdes no servico publico. Atos, termos e prazos processuais. Nulidades.
Excecdes. Audiéncias. Provas. Decisdo e sua eficicia. Recursos. Dissidios individuais.
Dissidios Coletivos. Procedimento sumarissimo. Falta grave. O processo de execucao.
Legislacéo subsidiaria. Organizagdo da Justica do Trabalho. Graus de Jurisdi¢cdo. Reclamacao
trabalhista: rito processual. Conciliacdo e julgamento. Recursos na Justica do Trabalho, no

processo de conhecimento e no de execucdo. Direito Financeiro: Normas gerais de Direito

Financeiro. Receita Publica. Despesa Publica. Orcamento (Lei 4.320/64). Lei de
Responsabilidade Fiscal. Direito Tributério: Limitagdes Constitucionais ao Poder de Tributar.

Normas Gerais de Direito Tributario. Norma tributaria: vigéncia, aplicacéo, interpretacao e
integracao. Tributo: conceito, natureza juridica e espécies. Obrigacg6es tributarias: conceito, fato
gerador sujeito ativo e passivo. Obrigacao principal e acessoria. Crédito tributario: conceito,
natureza, langamento, revisdo, suspensao, extingao e exclusao. Responsabilidade tributaria. O
Sistema Tributario Nacional: tributos federais, estaduais e municipais. Direito Penal: Dos

crimes praticados por funcionario publico contra a administracdo em geral. Dos crimes
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praticados por particular contra a administracédo geral. Dos crimes contra a administracao da

justica. Dos crimes contra as financas publicas.



